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Nr. 2374 din 22 mai 2023

.........................................................................

PRIMARIA COMUNEI LESU, cu sediul in comuna Lesu, sat Lesu, nr. 133/A,
jud. Bistrita-Nasaud, organizeaza concurs de recrutare pentru functia publica de
conducere vacanta specifica de secretar general al Unitatii Administrativ Teritoriale

— Comuna Lesu, judetul Bistrita-Nasaud, concurs organizat in baza art.618 alin.(2)

din OUG 57/2019.

Denumirea functiei publice vacante:

- Secretar general al unitatii administrativ-teritoriale.

Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Concursul se organizeaza la sediul Priméariei Comunei Lesu, judetul Bistrita-Nasdud in data de
22 junie 2023, ora 11.00 proba scrisa.

1. Data de publicare a anuntului: 22 mai 2023.

2. Dosarele se depun la sediul institutiei publice in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului pe site-ul acesteia https://www.primarialesu.ro si pe site-ul Agentiei Nationale a

Functionarilor Publici (ANFP): 22 mai 2023 - 12 iunie 2023 ;

3. Selectia dosarelor de inscriere : 13 iunie 2023 - 19 iunie 2023 ;

4. Data si ora probei scrise : 22 iunie 2023, ora 11 : 00.

5. Data si ora interviu: 26 iunie 2023, ora 12:00

Locatia de desfagurare a concursului: sediul Primariei comunei Lesu, judetul
Bistrita-Nasaud.
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Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Lesu, nr. 133/A, judetul Bistrita
Nasaud, persoand de contact Lesan Gabriela Elena, consilier superior, telefon 0263375093, 0743016177,
email: lesu@bn.e-adm.ro.

Data afisarii 22 mai 2023

Conditiile de participare la concurs, respectiv conditii prevazute de lege

Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin (1) din O.U.G. 57/2019 privind
Codul Adminstrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

ART. 465 Conditii de ocupare a unei functii publice

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urméatoarele conditii:

a) are cetatenia roméana si domiciliul In Romaénia;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sé exercite o functie publici. Atestarea
starii de sdnatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologicé organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate
in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicad inféptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile
legii;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de
legislatia specifica.

Conditii specifice :
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in stiinte juridice,
administrative sau stiinte politice;

- sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare;
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- vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — minimum 5 ani.

- in cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv
studii superioare de lunga duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd,
administrativd sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile previzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2)
lit. a), pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmdtoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd
duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd, administrativd sau stiinge politice
si indeplinesc conditia prevdzutdi la art. 468 alin. (2) lit. a);

b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungdi
duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd, administrativd sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd
duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in altd specialitate.

Atributiile secretarului general:

-avizeazd proiectele de hotarari §i contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;

-participa la sedintele consiliului local;

-asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

-coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotérarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

-asigurd transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate
a proiectelor de hotérari,dispozitiilor primarului, hotararile consiliului local;

-asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local, si redactarea
hotararilor consiliului local;

-asigurd pregétirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local i comisiilor de specialitate ale
acestuia;

-poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificéri i completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face
parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza,

- poate propune primarului, inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local;

- efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a consilierilor
locali;

- numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta;

- informeaza presedintele de sedinta, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

- asigurd Intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora,
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- urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sa nu ia parte consilierii
locali care se incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii i face cunoscute sanctiunile previzute
de lege in asemenea cazuri;

- certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;

- alte atributii prevazute de lege sau insércindri date prin acte administrative de consiliul local.

-intocmeste lucrdri pregdtitoare privind organizarea si desfasurarea alegerilor prezidentiale,
parlamentare, europarlamentare, locale si a refrendumurilor;

- tine evidenta listelor electorale permanente;

- prezintd informarii in cadrul sedintelor aparatului propriu pentru indeplinirea sarcinilor din
sectorul sau de activitate.

-coordoneaza, verifica, rdspunde de modul de completare si tinere la zi a registrului agricol:

- asigurd pastrarea secretului profesional privind activitatile ce le desfigoara in cadrul spatiului de
lucru;

- efectuarea lucrérilor de fond funciar (referate, procese verbale, intocmirea diverselor situatii ce
se inainteazd comisiei Judetene de stabilire a dreptului de proprietate a terenurilor); intocmeste
documentatia de aprobare sau modificare a organigramei aparatului propriu de specialitate al Consiliului
local , statul de functii si de personal;

-intocmeste si tine evidenta declaratiilor de interese si de avere ale functionarilor publici;

-comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum
si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a carei circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul
domiciliu ;

-intocmeste contractele de munca pentru persoanele din aparatul de specialitate al primarului si
tine evidenta fiselor de post;

-intocmeste activitatea de evaluare anuala a performantelor profesionale individuale ale
salariatilor ;

- legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de cétre
autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oragelor a beneficiilor de asistenta
sociald si/sau serviciilor sociale;

-legalizarea copiilor de pe Inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnatura
privata.

in vederea participarii la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de
secretar general al comunei Lesu, in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului 22 mai
2023 — 12 iunie 2023) candidatii depun DOSARUL DE CONCURS care va contine obligatoriu:

a) formularul de Inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa caz;
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f) copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice;

g) adeverinta care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) aviz psihologic

1) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele sus mentionate se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certficd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

BIBLIOGRAFIA:

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Partea a III-a si Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentia a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si biarbati,
republicata, cu modificarile i completérile ulterioare.

5. Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificédrile ulterioare;

6. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificéarile si
completérile ulterioare.

7. 0.G.nr.33/2002 privind reglementarea eliberirii certificatelor si adeverintelor de catre
autoritatile publice centrale si locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicati, cu modificdrile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
10. OG 28/2008 privind Registrul Agricol , cu modificérile si completarile ulterioare;

Tematica:
- Reglementari privind principiile generale de organizare a statului, drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale ale
cetdtenilor si autoritatile publice fundamentale
- Reglementari privind administratia publica locala;
- Reglementari privind statutul functionarilor publici;
- Reglementari privind respectarea demnitatii umane,protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului, prevenirea
si combaterea incitarii la ura si discriminare;
- Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;
- Reglementari privind liberul acces la informatiile de interes public
- Reglementari privind transparenta decizionala in administratia publica
- Reglementari privind eliberargaCer{ific r si adeverintelor de catre autoritétile publice centrale si locale
- Reglementari privind conteriel i fhistrativ
- Reglementari privind evidesta ag

Primar,

AVRAM Sorin

PRIM[&RIA\WESU/CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI LESU
LESU, str. Principala, nr. 133/a, 427115, judetul Bistrita-Nisaud, Romania
Tel./fax 00(40)263-375093, e_mail primarialesu@yahoo.com, lesu@bn.e-adm.ro
SITE http://www.portalbn.ro/primarii/lesu
CUI 4512275




